Institutia Publica Liceul Teoretic ”Constantin Negruzzi”
Planul de activitate pentru luna septembrie 2023

Nr.
d/o

Activitatea

Resurse de
timp

Responsabil

Activitatea Consiliului de Administratie

11

1.Aprobarea Planului managerial de activitate pentru
anul scolar 2023-2024.

2.Aprobarea Regulamentului intern a liceului pentru
anul scolar 2022-2023 si a Regulamentelor ce vizeaza
activitatea liceului (Consiliului Metodic, Consiliul de
administratie, Consiliul elevilor, Consiliul parintilor,
Consiliului de etica, Politica de Protectie a Copilului,
Regulamentului pentru Protectia Drepturilor
Copiilor).

3.Aprobarea Regulamentului Comisiei
Multidisciplinare Intrascolare.

4.Aprobarea fiselor —post.

5.Aprobarea deschiderii grupelor cu program
prelungit si a graficului de activitate.

6.Completarea claselor, numarul de clase si a
dirigintilor (reteaua de clase).

7.Dezbaterea schemei de incadrare a personalului
(statele de personal).

8.Elaborarea si aprobarea programului/orarului
activitdtilor extrascolare, cercurilor si  listelor
elevilor.

9.0ptimizarea resurselor umane in vederea
eficientizarii procesului educational si al mijloacelor
bugetare: tarifarea cadrelor didactice.

10.Instruirea la domiciliu.

13.Aprobarea listei elevilor ce se vor alimenta gratuit.

14.Scutirea de taxa pentru manual, In anul de studii
2023-2024.

06.09.2023

Directoarele adjuncte

1.2

1.Raport anual de activitate a cadrelor de conducere
(2022-2023).

2.Monitorizarea Incadrarii absolventilor la studii si in
campul muncii anul de studii 2022-2023.
3.Respectarea rigorilor de Securitate in cabinetele cu
profil.

4.Respectarea implementarii regulilor si
normativelor sanitaro-epidemiologice in cantina
institutiei.

5.Bugetul de venituri si cheltuieli pentru luna
septembrie. Evidenta fondurilor extrabugetare.
Planificarea bugetului pentru luna octombrie.

08.09.2023

Directoarea
Directoarea adjuncta
responsabila

Activitatea Comisiei de Evaluare si
Asigurare a Calitatii

2.1

Asistenta metodicd in vederea completarii
cataloagelor conform Instructiunii din 2023.

Pe parcursul
lunii

Directoarele adjuncte

2.2

Implementarea noilor metodologii de realizare
Curriculumului national.




Activitatea Consiliului Profesoral

3.1

1. Constituirea Consiliului profesoral si alegerea
secretarului consiliului profesoral.

2. Aprobarea raportului de evaluare interna pentru
anul de invatamant 2022-2023.

3. Aprobarea raportului de autoevaluare a cadrelor
de conducere pentru anul de invatamant 2022-
2023.

4. Discutarea si validarea planului de activitate al
IPLT ,,C.Negruzzi” pentru anul de studii 2023-
2024.

5. Aprobarea planului de activitate al Consiliului
profesoral pentru anul de invatamant 2023-
2024.

6. Aprobarea raportului cu referire la admiterea
2024.

7. Discutarea si validarea rezultatelor scolare
pentru anul de studii 2022-2023.

8. Discutarea si validarea rezultatelor la examenele
de bacalaureat, sesiunea 2023.

9. Validarea orarului lectiilor pentru anul de studii
2023-2024.

10. Determinarea componentei Comisiilor metodice
si a sefilor Comisiilor metodice.

11. Desemnarea dirigintilor de clasa.

12. Alegerea a doi reprezentanti ai cadrelor didactice
in Consiliul de Administratie.

13. Alegerea a doi reprezentanti ca membri ai
Consiliului de Etica.

14. Actualizarea prevederilor:

Regulamentului de organizare si functionare a
institutiei;

Regulamentului intern;

Regulamentul privind prevenirea si combaterea
absenteismului si abandonului scolar;

Diferite regulamente ce vizeaza activitatea
liceului;

- Programul de dezvoltare institutionala;

- Sistemul institutional de evaluare a rezultatelor
scolare;

Metodologia de implementare a procesului de
organizare institutionald si de interventie a
lucratorilor institutiei in cazurile de abuz,
neglijare, exploatare si trafic al copilului;
Politica de protectie a copilului;

15. Se discuta si se avizeazad Planul de activitate
CEAC.

16. Se discuta si se avizeaza Planul anual al
Comisiei Multidisciplinare Intrascolare.

17. Se discuta si se avizeaza compartimentul
special ”Asigurarea protectiei vietii si sanatatii
elevilor”, parte componenta a Planului anual.

01.09.2023

Directoarea

Directoarele adjuncte




18. Repartizarea orelor preconizate pentru lucrul
extrascolar.

19. Cu privire la avizare/coordonare a componentei
scolare a Planului-cadru de invatdmant la
nivelul institutiei, constituitd din pachete
disciplinare optionale (aprobata de Consiliul
National pentru Curriculum), ofertate pentru
anul scolar.

20. Aprobarea Planului de activitate a Comisiilor
Metodice.

1. Aprobarea Comisiei
Intrascolare.
Aprobarea echipei PEI.

3. Aprobarea listei elevilor cu CES. Aprobarea PEI,

Multidisciplinare

N

Directoarea

3.2 inclusiv a tipurilor de curriculum. 05.09.2023
4. Aprobarea listei elevilor ce se vor alimenta Directoarele adjuncte
gratuit in anul scolar 2023-2024,
5. Aprobarea listei suplimentare a elevilor pentru
ajutorul material 1n a.s.2023-2024.
Aprobarea componentei Comisiei de Atestare. Directoarea
3.3 | Aprobarea listei cadrelor didactice/ de conducere, ce 08.09.2023 Directoarele adjuncte
se vor atesta in anul acesta de studii 2023-2024.
4 Activitatea Consiliului Elevilor
Constituirea Consiliului elevilor. . L
) o . . Pe parcursul Directoarea adjuncta
4.1 | Alegerea presedintelui, vicepresedintelui si lunii responsabil
secretarului prin vot democratic.
42 Elaborarea Planului de actiuni, pentru anul scolar Pe parcursul Directoarea adjuncta
' 2023-2024 lunii responsabila
5 | Activitatea Comisiei de Atestare
Intocmirea si prezentarea bazei de date pentru ] L
5.1 | atestarea cadrelor didactice si managerial, sesiunea Pe plarc_l_Jrsul Directoarea ?Jllfncm
9023-2024. unii responsabila
Pregatirea Portofoliilor de atestare ale cadrelor Pe parcursul Directoarea adiuncti
5.2 | didactice supuse atestarii in anul de studii 2023- lunii res b'Jl“
2024, ponsabila
6 Activitatea psihologului scolar
Familiarizarea parintilor cu modalitatile de sustinere Pe parcursul
6.1 | psihologica a copiilor in vederea adaptarii cu succes lunii Psihologa
inclasaa l-a
Facilitarea adaptarii elevilor la noua forma de
6.2 organizare a procesului instructiv-educativ. Formarea | Pe parcursul Psihologa
' abilitatilor de analiza a calitatilor personale si ai celor lunii
din jur (elevii claselor a V-a)
Activitate de evaluare psihologica si psihodiagnoza:
6.3 > Depistarea elevilor cu adaptare retardata. Pe parcursul Psihologa
' > Observarea comportamentului elevului si a lunii
capacitatii de integrare la lectie
8 Activitati
8.1 Actiuni de evidenta si raportare a frecventei scolare Pe parcursul Directoarea adjuncta

a elevilor

lunii




Asigurarea conditiilor sanitaro-igienice in scopul

Pe parcursul

8.2 SIS 9 . ) . Comisia de triere
realizarii in sigurantd a procesului educational lunii
83 Intoqmlteq dat.elo.r. StatIS'EICGVCVLI privire la personalul Pe parc_t_JrsuI Administratia
angajat in institutiile de invatamant general lunii ’
g.4 | Consultatii metodice cu referire la claborarca 04-08.09.2023 | Directoarele adjuncte
proiectelor de lungd durata la disciplinele scolare
Identificarea elevilor din familiile sociale
8.5 | dezavantajate pentru a beneficia de ajutor material 01-08.09.2023 Administratia
pentru scolarizare
Coordonarea acordarii indemnizatiilor unice Pe parcursul
8.6 | tinerilor specialisti in conformitate cu HG nr.802 din plunii Administratia
29.10.2015
Asigurarea elevilor si cadrelor didactice cu .
8.7 documente curriculare. 01.09.2023 Bibliotecarele
8.8 Orgaqlzqrea §’1, desfasurarea saptamanii ”’Siguranta ta 01-10.09.2023 Directoarea ad_lelncta
are prioritate responsabild
Activitati tematice in cadrul Saptamanii Nationale Directoarea adiuncts
8.9 | "Pentru combaterea intoxicatiilor acute exogene cu 25-29.09.2023 iy
NSRS ’ responsabila
substante chimice
8.10 | Desfasurarea Zilei Internationale a Pacii 21.09.2023 Directoarea adygncta
g ’ responsabild
811 Desfasurarea Zilei Internationale a dreptului de a 28.09.2023 Desfésu'rarea Zilei
STI Internationale
A51g}1 rarea procesp191 de trapspe'lrer}‘ge‘l prin Pe parcursul Directoarea adjuncta
8.12 | administrarea paginii web a institutiei (plasarea . e
. .. o ¥ lunii responsabila
informatiilor de ultima ora)
Inchiderea anului de studii 2022-2023 in Sistemul Pe parcursul -
8.13 Informational de Management in Educatie (SIME) lunii Responsabili SIME
Deschiderea anului de studii 2023-2024 in Sistemul Pe parcursul -
8.14 Informational de Management in Educatie (SIME) lunii Responsabili SIME
815 lg/{gnEltorlzarea implementarii catalogului electronic Pe plir:ilijrsul Administratia




